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临沂市住房和城乡建设局 
临沂市城乡建设服务中心 

 

〔2020〕55 号 

 

 

 

各县区住房和城乡建设局，各招标代理机构： 

为深入推进工程建设领域“放管服”改革，加强工程建设项目

招标代理机构（以下简称招标代理机构）及从业人员的事中事后

监管，规范工程招标代理行为，维护建筑市场秩序，推进招标代

理机构及从业人员信用体系建设，现将有关事项通知如下： 

一、建立、完善招标代理机构及从业人员信息 

凡在我市行政区域内从事招标代理业务的机构，可按照自愿

原则向“山东省住房城乡建设服务监管与信用信息综合平台”或

“临沂市建筑市场综合监管信息化平台”报送企业、人员、业绩等

信息。 

（一）企业信息包括：代理机构名称、统一社会信用代码、
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企业法定代表人、办公场所地址及联系电话等信息，并上传营业

执照； 

（二）人员信息包括：工程建设类注册执业人员或工程建设

类职称的专职人员信息、辅助人员信息，并上传劳动合同及社会

保险缴纳证明，专职人员还需上传职称证、注册证； 

（三）业绩信息包括：近 3 年代表性业绩、当年度所有业绩

（需注明招标代理项目组成员）。 

招标代理机构对报送信息的真实性和准确性负责，信息内容

发生变化的，应当及时更新。任何单位和个人如发现招标代理机

构报送虚假信息，可向招标代理机构工商注册所在地住房城乡建

设主管部门举报。 

二、加强招标代理机构及从业人员的监督管理 

（一）在我市行政区域内从事招标代理业务的机构，其从业

人员分为专职人员和辅助人员两类，应具备下列条件： 

专职人员应具备： 

1.熟悉招标投标法律法规和规范性文件，并具备编制招标文

件和组织开评标活动等专业从业能力； 

2.与招标代理机构签订正式劳动合同，招标代理机构为其缴

纳社会保险； 

3.具有工程建设类注册资格或工程建设类职称。 

辅助人员应具备上款 1、2 条。 

（二）支持行业协会发布行业自律公约，鼓励行业协会开展

从业人员培训工作，提升招标代理服务能力。 
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（三）招标代理工作实行项目信息登记制度。 

招标代理机构在与招标人签订委托代理合同时应根据项目

情况和特点组建项目组，填写《临沂市工程建设项目招标代理信

息登记及考核表》（附件），并于招标公告发布前报项目所在地招

标投标监督部门。项目组由 1 名项目负责人和若干名从业人员组

成，其中专职人员应不少于项目组总人数的三分之二。项目负责

人应具有工程建设类注册资格或工程建设类中级及以上职称，并

对所代理业务负总责。项目组成员应当具备相应能力，根据分工

承担相应责任。在招标代理活动期间，项目组成员应相对固定，

由于特殊原因，招标代理机构需更换项目组成员的，需经招标人

同意，替换同等资格的人员，并将变更后的项目组成员名单报项

目所在地招标投标监督部门。 

开评标现场人员应为项目组成员，项目组负责人应当到场。 

（四）对工程建设招标代理项目实行“一标一评”考核机制。

在招标代理项目实施过程中，由各级招标投标监督部门对招标代

理机构及其从业人员进行考核，考核内容包括违法违规行为、执

业质量等方面，并将考核情况按季度进行汇总后报市招标投标监

督部门。 

三、加强招标代理机构及从业人员的信用考核 

依据《临沂市工程建设项目招标代理机构及从业人员诚信行

为考核管理办法》（试行），结合双随机检查、日常监督、投诉举

报以及从平台网站采集的信用信息对招标代理机构及从业人员

进行量化考核，确定诚信行为等级。诚信行为考核结果在“临沂
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市建筑市场综合监管信息化平台”向社会公开。 

四、有关要求 

各级招标投标监督部门要统一认识，形成合力，进一步规范

从业人员行为，加强招标代理机构的管理，强化招标代理机构及

从业人员的诚信意识，构建“一处失信、处处受制”的联合惩戒机

制，促进建设工程招标投标市场健康发展。 

本通知自印发之日起施行。 

 

附件：临沂市工程建设项目招标代理信息登记及考核表 

 

 

 

临沂市住房和城乡建设局         临沂市城乡建设服务中心 

          2020 年 9 月 4 日 
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附件： 

监督部门：                                                   年     月     日 

项
目
概
况 

建设单位 （印章） 

项目名称  项目地点  

总投资额 

（万元） 
 项目类别  

联系人  联系电话  

招
标
代
理
公
司 

公司名称 （印章） 

公司负责人  联系电话  

诚信等级  本项目扣分  

招
标
项
目
组
人
员
组
成 

职务 姓名 注册资格及证号 职称 
诚信

等级 
本项目记分 

项目负责人      

成员      

成员      

成员      

成员      

考核记录：（由各招标投标监督部门进行考核记录，并经从业人员、考核人员签

字确认） 

备注：1.按照《临沂市工程建设项目招标代理机构及从业人员诚信行为考核管理办法》将招标代

理机构及从业人员诚信等级分为 A、B、C、D四个等级。 

      2.本表一式两份，一份由招标代理机构留存备查，一份由项目所在地招标投标监督部门存

档。     


