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临沂市公共资源交易平台
土地竞买操作手册
（注：阅读本手册前请先完成土地竞买人信息库注册，入库录入信息提交通过，并办理CA锁，使用CA锁登录才能竞买！）

请竞买人自备电脑，操作系统建议使用windows 7及以上版本操作系统，1366*768及以上分辨率，配备4G以上内存，10M以上联通有线宽带网络。请务必使用微软IE10、IE11浏览器登录竞价系统，采取其他浏览器可能导致电子竞价系统无法正常竞价，责任由竞买申请人自行承担。
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前言

为进一步规范国有建设用地使用权、矿业权出让行为，创造公开、公平、公正的市场竞争环境，全面推行国土资源网上交易已经成为一种必然。临沂市公共资源交易平台通过互联网使得更多的竞买人了解出让信息，并参与到网上挂牌和拍卖活动中来，更好的体现网上交易的公开、公平、公正的原则,从而促进国土资源交易活动管理的科学化、规范化和信息化。

下面主要以临沂市土地挂牌交易为例，来描述竞买操作。

注：本用户手册的内容在模拟环境下编写，数据全为模拟数据。
系统使用准备
驱动安装说明

注意事项
注意：请使用微软IE10、IE11浏览器登陆临沂市公共资源交易网

请竞买人自备电脑，操作系统建议使用windows 7及以上版本操作系统，1366*768及以上分辨率，配备4G以上内存，10M以上联通有线宽带网络。请务必使用微软IE10、IE11浏览器登录竞价系统，采取其他浏览器可能导致电子竞价系统无法正常竞价，责任由竞买申请人自行承担。

限时竞价尽量在结束前30秒之前报价，以免客户端网络不稳定导致竞价失败。

(http://ggzyjy.linyi.gov.cn)，不能使用360、QQ、遨游、谷歌浏览器以及其他浏览器！！！！！！！

竞买过程中建议把电脑上的360安全卫士、杀毒等安全软件关闭。

登陆网站，选择企业用户登陆，如下图所示；
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点击下载CA驱动包，如下图所示：
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CA证书办理

临沂地区已支持山东省CA互通，详询CA公司

安装CA驱动包
注意：安装CA驱动包时不要插入CA数字证书！需要关闭浏览器、关闭office办公软件、安装完成以后再插入CA数字证书。

下载的驱动包文件如下图所示，右击以管理员身份运行击安装即可
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点击【快速安装】或自定义安装，推荐选择默认安装。

开始安装，等待系统安装完成，如下图所示：
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4、系统提示安装完成，如下图所示：
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点击【关闭】按钮，如上图所示：

系统提示正在安装【金格签章】控件，如下图所示：
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系统提示安装完成，如下图所示：
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点击完成，CA驱动包安装过程结束。

证书PIN码/口令
CA证书查看
口令相当于证书Key的密码，需要妥善保管，详询CA颁发机构，为了您的证书的安全，请立即修改密码。

输入正确的旧口令和新口令，点击确认就可以修改密码了。请不要忘记您的密码，如果忘记，请联系CA发证中心进行密码的初始化。

检测工具

启动检测工具

用户可以点击桌面上的检测工具(山东省版)图标来启动检测工具。

系统检测
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证书检测
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签章检测
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IE浏览器设置详情：

以IE11浏览器为例：

打开网站
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设置浏览器兼容性视图

工具-兼容性视图设置，添加临沂公共资源交易网和61.133.111.69到兼容性视图，如下图所示：
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添加完成后如下图所示：
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添加可信任站点

添加linyi.gov.cn和61.133.111.69为可信任站点，如下图所示：
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启用所有ActiveX控件和插件

如下图所示：
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竞买人登陆时如果提示需要加载XX公司控件和插件允许即可
网上交易操作流程

网上交易各阶段说明
1．网上挂牌交易各阶段说明
竞买申请：报名开始，有资格的竞买人可以填写申请书，通过网上交易系统提交竞买申请；保证金到账截止时间已过，系统不再接收其他任何竞买人的申请。

资格审查：系统自动审查竞买人的资格和人工审查。

保证金按时足额到账：资格审查通过，竞买保证金按时足额到帐后，竞买人在公告截止时间前点击“资格确认书”按钮后取得竞买资格。

保证金到账截止时间：保证金到帐截止时间设置在挂牌截止前。

挂牌截止前至少一次有效报价：有资格的竞买人在挂牌截止前至少需要一次有效报价，否则系统自动取消其限时竞价资格，不会询问该竞买人是否参与限时竞价。

网上浏览挂牌信息

资源信息浏览

进入临沂市公共资源交易网，在图中我们可看到相应期间的资源信息，如下图所示：
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界面功能

界面功能介绍

登录成功后，如下图所示界面左边出现了业务管理菜单，如下图所示：
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业务管理（竞买人模式）地块申购
对意向地块进行申购，申购过程中获取保证金子账号
网上竞价
挂牌期报价、限时竞价报价、一次性报价
报价历史记录
显示已报价金额
我的文档（竞买人）
竞买过程中产生的文档

保证金管理（竞买人模式）
保证金退款申请：竞价结束后发布成交公示，未竟的竞买人发起退款申请。
成交款确认：竞价结束后发布成交公示，已竞得竞买人提交成交流程。
网上交易操作使用
地块申购
以挂牌项目为例，竞买人登陆进系统后进入“业务管理（竞买人模式）-地块申购”模块，在该模块可以查看挂牌的地块，查看地块的详细信息，以及对地块进行申购，具体如下图所示：
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阅读申购规则
点击想要申购的地块的“我要申购”按钮后，将显示整个的土地申购流程，首先需要认真阅读申购规则，需要同意后才能执行接下来的操作，具体如下图所示：
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选择竞买方式
点击“同意”后，选择申购方式，申购方式分为“单独申请”和“联合申请”，具体如下图所示：
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图3
以下操作以单独申购为例，竞买人选择单独申购后，会弹出提示页面，具体如下图：
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点击“确定”后，选择是否成立新公司参与竞价，具体如下图:
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注意：如选择“成立新公司”，则新增其他出资人；如果是企业，该企业必须是在信息库注册过的企业。
以下操作以“不成立新公司”为例，点击“不成立新公司”，具体页面如下：
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竞买人选择竞买人类型“企业”或者“个人”，然后填写，联系人，联系电话等相关信息，然后点击“下一步”。
填写竞买申请书
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点击提交申请后，弹出申购订单，如下图所示：
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获取子账号

具体如下图 :
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缴纳保证金
6.1.6.1、保证金的缴纳

获得保证金子账户之后，竞买人必须在保证金缴纳截止时间前（注意保证金到账的时间差）足额缴纳所需保证金。

6.1.6.2、保证金入账查看：

在保证金缴纳截止时间前，且保证金缴纳完成后，点击“入账查看”按钮，弹出如下页面：
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注意：入账后由银行实时推送入账明细到交易系统，如入账后不显示到账信息，请与银行联系。 

6.1.6.3、保证金缴纳注意点
竞买人在缴纳保证金时，请注意以下几点：

(1)、保证金是否在保证金到账截止日期前转入指定账户，判断依据是保证金的到账时间，而非保证金的打款时间。

(2)、在进行网上汇款时，应仔细核对生成的子账号上面的收款人姓名、开户银行、子账号是否正确。竞买人在缴纳完成竞买保证金后，应及时在交易系统中查看确认保证金的缴纳是否成功。

获取竞买资格

前提条件：保证金在保证金缴纳截止日期前有足够的余额可用。

点击“资格确认书”按钮后自动取得竞买资格。
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当点击“资格确认书”按钮操作后，竞买人的当前地块申购状态就会变成“已申购”状态。 

注意点： 1、竞买人必须在公告截止时间点前，完成地块申购流程。完成的标志为：当前申购状态为“已申购”。如在公告截止时间后，当前申购状态还是“未申购”将会导致竞买人无法参与挂牌竞价。
挂牌期报价

业务管理-网上竞价找到相应的地块点击[image: image36.png]


按钮进行报价
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注意：仅针对于挂牌的项目，竞买人在获得资格确认书后，挂牌期必须有一次有效报价，不然就没有资格参加后面的系统询问、限时竞价、一次性报价环节。

报价前请认真阅读【电子竞价风险告知及接受确认书】
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系统询问

挂牌截止后系统进入询问期，询问期120分钟时间。询问竞买人是否参与限时竞价或一次性报价，如果您参与限时竞价，选择“参与”如果选择“不参与”或者什么操作都不做，则表示您自动放弃参加限时竞价。如下图所示：
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限时竞价

限时竞价规则说明：询问阶段结束，系统进入限时竞价阶段，该阶段为10分钟，10分钟内任意竞买人提交新的报价，系统都会重新开始10分钟倒计时。任何一次报价提交后的10分钟内，没有竞买人提交新的报价，则限时竞价结束。

点击“快速报价”：如果当前地块无人报价，快速出价直接按该地块的起始价报出；如果有人报价，快速出价按当前最高价加上一倍增价幅度报出。

具体操作如下：

点击网上竞价，则可以看到之前申购的地块是限时竞价状态，点击操作报价。
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进入竞价页面。
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选好增价幅度倍数后，点击“提交报价”。

弹出信息提示页面，点击确定提交报价。

[image: image43.png]Freandia)
F=R R ¢
A
AR

FERSFEER

2018-05-27 08:00:00
1.00 575

by

1.00 575

600 #

002

002

002

004

002

EEET: BRI BiK: 1057

11.00

2,00

800

600

500

A

09:38:49.655
09:38:43.807
09:19:46.618

09:17:05.817

ke ERITEM  wmemm FIERR:

x B b 13

it 10,0070, —BIR3ETEHEL.

T

3

20 % 50 f3 100 f5

EREEIRAN HREHRA

AR SRR,





也可以点击快速报价，直接报价，快速报价默认增价幅度为1倍。

报价记录中记录着该竞价过程中所有竞价人的报价及报价时间，如下图所示：

[image: image44.png]002

002

002

004

EEET: ZREENERREREN.

2018-05-27 08:00:00
1.00 575

by

1.00 575

600 #

11.00

9.00
8.00

600

09:41:33.057

:43.807

09:19:46.618

sanieoe ZERESO oenie It
I S
2018-05-28 09:42:51.683
2 002 1 2018-05-28 09:41:33.057
3 003 10 2018-05-28 09:40:44.900
4 002 9 2018-05-28 09:38:49.655
5 002 8 2018-05-28 09:38:43.807
6 004 6 2018-05-28 09:19:46.618
7 002 5 2018-05-28 09:17:05.817
8 002 4 2018-05-28 09:15:53.625
9 003 3 2018-05-28 09:15:17.909
10 002 2 2018-05-28 09:14:06.775
10 - 1 /2 BH0F E11E

EEET: BRI

1BiA: 12575,





注意，由于各种可能存在的风险,如您所使用电脑系统时间与交易中心服务器时间存在误差,必须将系统时间调整到与交易中心服务器时间相一致，为避免竞价失败，建议竞价人提前报价，避免在倒计时最后几秒提交报价。

竞得成功的竞买人显示如下图：
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未竞得未成功的竞买人显示如下图：
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挂牌结束

系统根据最高报价判定成交结果，待交易中心发布成交公示后,竞得人可以在我的文档成交通知书栏目里查看打印成交通知书,并在3个工作日内携带出让文件要求的资格审查资料到交易中心签订成交确认书。

结果公示

网上挂牌结束，挂牌结果在临沂市国土资源网上挂牌交易系统公示

竞买保证金退款

发布成交公示后，竞买人通过系统进行保证金退款发起

成交款确认

竞买成功的宗地通过系统发起成交款确认
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需选择保证金入账明细，成交款一般包含竞买保证金，需要注意是否选择足额，否则影响后续办理成交手续。

一次性报价
挂牌期达到最高限价（最高限价以500万元为例），每个竞买人只能报最高限价，每个竞买人最高限价只能报一次，如下图所示：
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挂牌期结束后，系统进入一次性报价询问期（120分钟），点击参加则进入一次性报价，点击不参加或不操作则不参加一次性报价，如下图所示：
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进入一次性报价，20分钟倒计时，每个竞买人只能报价一次，报价金额由竞买人自由填写并提交。
最高报价相同的竞买人20分钟倒计时后再次进入20分钟倒计时（如均不出价，则第一轮首先报价的竞买人成交），依次类推直至出现唯一最高价。（第二轮报价不能低于第一轮报价）
技术支持
为保障竞买顺利进行，建议熟练操作系统。

技术支持：0539-8770063

          13013530609
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