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1. [bookmark: _Toc387391640][bookmark: _Toc20190]系统前期准备
0. 驱动下载地址http://ggzyjy.linyi.gov.cn/TPBidder/login.aspx
[bookmark: _GoBack][image: ]
0. 安装、点击快速安装
1、双击安装程序[image: ]，进入安装页面。

注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
[image: ]
如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]


4、驱动安装完成后，打开完成界面。
[image: ]

5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: ]。


[bookmark: _Toc387148289][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc387133154][bookmark: _Toc387391652]浏览器配置
[bookmark: _Toc387133155][bookmark: _Toc387391653][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc387148290]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
[image: ]

3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
1. 会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
[image: ]
②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]

[bookmark: _Toc387148291][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc387133156][bookmark: _Toc387391654]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]


[bookmark: _Toc387391655]投标人网上交易平台
本系统主要提供给各类投标人使用，实现投标人注册、诚信库管理、投标人网上交易业务处理、业务查询等功能。


[bookmark: _Toc387391656]投标人管理
[bookmark: _Toc387391657]投标人注册
功能说明：投标人的“单位管理员”可以进行网上注册，经过中心工作人员审核同意后，获得一个单位管理员帐号。
操作步骤：
1、投标人员登录交易平台，点击“免费注册”，如下图：
[image: ]
2、点击“同意”按钮，确认注册协议，如下图：
[image: ]
3、填写网员信息，点击“确认”，注册完成。
[image: ]
注：在注册时要选择对应的单位类型，类型包括如下几种：
建设单位、招标代理、勘察单位、设计单位、施工企业、监理企业、供应商等。根据单位实际情况可多选，其资质类型。


[bookmark: _Toc387391658]诚信库管理
功能说明：单位管理员登录后可以进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。
操作步骤：
1、 点击基本信息菜单中“修改信息”，进行诚信库信息维护，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc387391659]业务管理
[bookmark: _Toc387391660]资审文件领取
功能说明：投标人领取资审文件。
前置条件：已经提交资审文件备案，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、点击“资审文件领取”菜单，如下图：
[image: ]
2、操作“领取”图标，下载领取资审文件；
[image: ]
注：下载资审文件即是报名
3、下载领取文件后，状态从“未领取”转为“已领取”；
[image: ]
[bookmark: _Toc387391661]资审澄清文件领取
功能说明：投标人领取资审澄清文件。
前置条件：
1、已经提交资审澄清文件，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
2、投标单位已经领取对应的资审文件。
操作步骤：
1、 点击“资审澄清文件领取”菜单，如下图：
[image: ]
2、 操作“领取”图标，下载领取资审澄清文件（注：先领取对应的资审文件）
[image: ]
3、 下载领取文件后，状态从“未领取”转为“已领取”；
[image: ]

[bookmark: _Toc387391662]网上提问
功能说明：投标人对不同标段的问题可以向代理发出提问。
前置条件：投标人已经填写投标信息。
操作步骤：
1、 点击“网上提问”菜单，进入网上提问列表；
[image: ]
2、 点击“新增提问”，挑选对应标段，点击“确定选择”按钮，如图：
[image: ]
3、填写“问题描述，提问人姓名，手机”等，上传对应文件，点击“确认发送”。
[image: ]

[bookmark: _Toc387391663]上传资审申请文件
功能说明：投标人上传对应的资审申请文件。
前置条件：已经预约资审时间。
操作步骤：
1、 点击“上传资审申请文件”菜单，如下图：
[image: ]
2、 点击“上传”图标，上传对应的资审申请文件；
[image: ]
3、点击“撤销本次申请”，可以对本次文件进行撤销操作；
[image: ]

[bookmark: _Toc387391664]邀请书确认
功能说明：投标人确认邀请书，投标人确认参加邀请招标。
前置条件：招标人或者代理发出邀请函。
操作步骤：
1、 点击“邀请书确认”菜单，如下图：
[image: ]
2、 点击“操作”图标，选择对应的项目负责人；
[image: ]
3、 填写完善联系人，联系电话，邮箱等信息，点击“确认参加”。
[image: ]
4、点击“邀请函”图标，查看具体邀请函信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc387391665]资审结果通知书
功能说明：投标人对资审结果通知书进行确认。
前置条件：已经提交资审结果备案，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、点击“资审结果通知书”菜单，如下图：
[image: ]
2、点击“操作”图标，点击“确认参加”；
[image: ]
3、点击“回执函”图标，进行签章，查看回执；[image: ]


[bookmark: _Toc387391666]招标文件领取
功能说明：投标人可以看到本单位允许参与的标段并了解该标段招标文件是否已经发布。
前置条件：已经提交了备案的招标文件，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“领取”按钮，如下图：
[image: ]
2、 点击“网上支付”，支付文件费用后；
[image: ]
3、点击“下载招标文件”，领取招标文件；
[image: ]
注：如果标书价格为0，则无需支付；下载招标文件即是报名。


[bookmark: _Toc387391667]答疑文件领取
功能说明：投标人领取对应的答疑文件。
前置条件：
1、已经提交了答疑文件，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认；
2、投标人已经下载招标文件；
操作步骤：
1、点击“答疑澄清文件领取”按钮，如下图：
[image: ]
2、点击“领取”图标，领取答疑澄清文件，如下图：
[image: ]
注：领取答疑澄清文件需要先下载招标文件。


[bookmark: _Toc387391668]控制价文件领取
功能说明：投标人领取对应控制价文件。
前置条件：已经提交控制价文件，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“控制价文件领取”菜单，如下图：
[image: ]
2、点击“领取”图标，可以领取对应控制价文件。
[image: ]


[bookmark: _Toc387391669]投标保证金
功能说明：投标人查看保证金金额与缴纳状态。
前置条件：招标文件审核通过，对应投标人已经填写投标信息。
操作步骤：
1、 点击“投标保证金”菜单，查看保证金缴纳状态，缴纳金额等，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc387391670]上传投标文件
功能说明：投标人可以看到本单位通过投标工具提交的标书文件，并可以验证投标书的内容。
前置条件：招标文件已经下载通过。
操作步骤：
1、 点击“上传投标文件”菜单，如下图：
[image: ]
2、 点击“上传”，上传对应投标文件；

[bookmark: _Toc387391671]异议
功能说明：投标人对资格预审文件，招标文件，开标过程，资格预审结果，评标结果提出异议，由对应的招标代理给予回复。
前置条件：投标人填写投标信息。
操作步骤：
1、点击“新增异议”按钮，选择对应标段，点击“确认选择”；
[image: ]
2、选择异议类别，填写“异议内容”，“依据和理由”，提交招标代理，等待受理回复；
[image: ]


[bookmark: _Toc387391672]投诉
功能说明：投标人对资格预审文件，招标文件，开标过程，资格预审结果，评标结果提出异议，由对应的招标代理给予回复。
前置条件：投标人填写投标信息。
操作步骤：
1、 点击“新增投诉”按钮，选择对应标段，点击“确认选择”；
[image: ]
2、 填写“投诉内容”，“依据和理由”，提交招标代理，等待受理回复；
[image: ]

[bookmark: _Toc387391673]中标通知书
功能说明：投标人查看、打印中标通知书。
前置条件：投标单位已经中标。
操作步骤：
1、 点击“中标通知书”菜单，如下图；
[image: ]

[bookmark: _Toc387391674]招标结果通知书
功能说明：投标人接收、查看、打印招标结果通知书。
前置条件：中标通知书签发。
操作步骤：
1、 点击“招标结果通知书”菜单，如下图；
[image: ]
2、 点击“打印”图标，打印出对应标段的招标结果通知书；
[image: Z`RHM1SO%$WW4LBLB6{KBLJ]

[bookmark: _Toc387391675]合同签署
功能说明：投标人与招标人签署合同。
前置条件：投标人中标。
操作步骤：
1、 点击“新增合同备案”按钮，如下图；
[image: ]
2、 选择对应标段，点击“确认选择”；
[image: ]
3、填写合同金额，合同签署时间等信息，点击“下一步”按钮，提交招标人处理；
[image: ]

[bookmark: _Toc387391676]履约情况录入
功能说明：投标人对资格预审文件，招标文件，开标过程，资格预审结果，评标结果提出异议，由对应的招标代理给予回复。
前置条件：招标代理已经提交了合同备案，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“履约情况录入”菜单，选择对应标段，点击“确认选择”；
[image: ]
2、 完善信息，填写履约期限，变更内容等，点击“修改保存”按钮，保存履约信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc387391677]销号施工申请
功能说明：投标人对申请施工销号。
前置条件：已经提交合同备案，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“施工销号申请”菜单，新增销号申请，选择对应标段，点击“确认选择”；
[image: ]
2、 填写结算价格，竣工时间，点击“下一步”按钮，提交审核；
[image: ]



[bookmark: _Toc387391678]费用管理
功能说明：投标人对查看履约保证金与交易服务费。
前置条件：已经提交中标结果公告，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“履约保证金”按钮，查看保证金明细；
[image: ]
2、点击“交易服务费”按钮，查看服务费明细；
[image: ]


[bookmark: _Toc387391679]业务查询
业务查询主要包括查看资审结果，查看开标时间、查看保证金、查看在建工程、中标业绩等相关功能。
[bookmark: _Toc387391680]查看资审结果
功能说明：查看资审结果情况。
前置条件：已经提交资审预审结果备案，经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“查看资审结果”菜单，查看对应标段的资审结果情况，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc387391681]查看开标场地
功能说明：投标人查看开标时间，开标安排。
前置条件：已经预定好开标室。
操作步骤：
1、 点击“查看开标时间”菜单，查看开标时间，开标安排情况，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc387391682]查看保证金
功能说明：投标人接收、查看、打印招标结果通知书。
前置条件：
1、 对应投标人已经填写投标信息。
2、 已经提交招标文件备案，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“查看保证金”菜单，查看保证金缴纳状态，保证金缴纳金额，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc387391683]查看在建工程
功能说明：投标人接收、查看、打印招标结果通知书。
前置条件：已经提交中标结果公告，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“查看在建工程”菜单，查看招标人，中标时间，中标价格，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc387391684]中标业绩
功能说明：查看中标时间，中标价格。
前置条件：已经提交中标公示，并经过招投标管理办公室工作人员审核确认。
操作步骤：
1、 点击“查看中标业绩”菜单，查看中标时间，中标价格，如下图：
[image: ]
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