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产权交易项目零基础模板
一、维护保证金收退帐号

1、拍卖代理登录交易平台，点击左侧菜单“业务管理—保证金银行账户管理”，进入保

证金银行帐号页面，录入保证金账号信息后点确认新增，如下图：

二、发布出让公告

1.拍卖代理登录交易平台，点击左侧菜单“项目标的的公告—新增招标公告”，如下图：

2.填写项目信息，点击“新增标的进”行标的添加，根据实际内容填写相应信息，

如下图：
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注：带*号为必填项

3.填写完成后点击“下一步”，查看填写信息，在“相关附件”模块中，上传电子件，如下

图：



— 3—

4.确认无误后点击“提交信息”，进行审核，如下图：

三、产权竞买人标的申购

1.产权竞买人登录交易平台，进入“业务管理-标的申购”页面中，如下图：
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2、点击“我要申购”，进入选择申购页面，填写申购信息，获取保证金银行账号，如下图：

四、产权竞买人保证金缴纳与查询

1.获取保证金帐号，向保证金账号网上转账打款完成缴纳，如下图：
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2.点击“保证金查询”按钮，进入挑选项目页面，选择项目并点击“查看”按钮，进入保证

金查看页面，点击查询进行保证金查询,如下图：

五、产权竞买人网上报价

1.点击“网上报价”按钮，进入项目列表页，如下图：
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2.选择对应标段，点击“操作”按钮，如下图：

3.进入竞价页面，出价等待竞价结束，如下图：
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六、发布成交公示

1.点击“成交公示备案”按钮，再点击“新增成交公告”按钮，如下图：

2.打开挑选标的页面，选择相应标的，点击“确定选择”按钮，如下图：

3.打开新增成交公告页面，输入成交信息成交公示，录入完成后点击“下一步”按钮，并提

交公共资源交易中心审核发布，如下图：
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